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1 Im Portal einloggen

Einstieg auf unsere Webseite www.pro-public.ch.

Auf Arbeitgeber-Portal klicken.

11
= ProPublic

Unsere Worsorge

Arbeitgeber-Portal

Benutzerna

lara.gahlinger@pro-public.ch

sesssnns

PASSWORT VERGESSEN

ANMELDEN

»Benutzername“ und ,,Passwort“ eingeben und auf ,,Anmelden“ klicken.

Anschliessend zum E-Mail-Programm wechseln.

Sie erhalten automatisch eine E-Mail mit dem Pincode.
Pincode merken.

Bei jedem Einstieg erhalten Sie einen neuen Code.

noreply@pensiondynamics.ch

An: @ Lara Gahlinger

Guten Tag

Ihr Pincode 60012769

Freundliche Griisse

ProPublic Vorsorge Genossenschaft
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http://www.pro-public.ch/
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.
" broPublic

Unsere Varsorge

Zwei-Faktor Code

Pflichtfeld darf nicht leer sein

Pincode eingeben und auf ,,Anmelden® klicken.

Beim erstmaligen Einstieg ist das Passwort gemass Begrissungsmail zu andern.
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2 Einstiegsseite ins Arbeitgeberportal - Cockpit

Offenen Mutationen, welche noch nicht abgegeben worden sind.

Offene Mutationen

Sie haben offene, noch nicht an die PK abgegebene Mutationen. Geben Sie die Anderungen ab, um Sie verarbeiten zu lassen.

ANDERUNG ABGEBEN -

Zivilstandsanderung

Lohnkorrektur

Abgegebene und tibermittelte Mutationen. Button rechts fir PDF der abgegebenen Mutationen und Uber-
sichts-PDF zum Download.

Abgeschlossene Mutationen

Ihre zuletzt an die PK abgegebenen und bereits verarbeiteten Mutationen.

< UBERSICHTS-PDF HERUNTERLADEN ’E‘}, )

Lohnénderung

Lohnédnderung

i
Lo

)
Lo

Februar 2025 — Version 1.0



Abgeschlossene Mutationen

lhre zuletzt an die PK abgegebenen und bereits verarbeiteten Mutationen.

UBERSICHTS-PDF HERUNTERLADEN

AoF
Lo

Das PDF sieht wie folgt aus:

Seite 6

Tusammenfassung

S

Bl

Muster Elizabeth

Bl

P | - I T

JIEZDEE ) celeRrotest

Muster Felix

Elrdrl

Bl

Muster Hans

Bl

T.0E.20E2 | cedeRraiest

600 Test Arbeitgeber

102022

1.0 2022

1.0 2022

1.0 2022

102022

1.01. 2022

Sazizhmrsizrarungs-ir.
Eintrittsdatum

Mama

SazararslznaErungs-r.
Bintritzdabam

Pama

SazararslznaErungs-r.
Bintritzdabam

Mama

SazararslznaErungs-r.
Bintrittzdzbom

Mama

Sazizhmrsizrarungs-ir.
Bnibfizdabam

Pama

SazararslznaErungs-r.
Bintritzdabam

Pama

7562546 276200
o1.01.2022
Muster

756.32035.0352.16
0l.01.2022
Musater

7561382 461122
01012022
Muster

756.1335.5086.45
01012022
Muster

756.3674.8656.56
0l.01.2022
Musater

TEE 115126721
0l.01.2022
Musater
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3. Versichertenbestand auf einen Blick

Seite 7

Versicherte

(® EINTRITT ERFASSEN

Jo
2

(® LOHNRUNDE ERFASSEN

13.031973 @

07.05.1996 @

01.021985d"

PERSONEN

3.1. Abfrage nach Firma bei mehreren Berechtigungen

4

Nur gednderte zeigen
Auch inaktive zeigen
ZURUCKSETZEN
Versichertenliste o
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3.2 Mutationen auf einen Blick — Als PDF abrufbar (Button rechts)

Lohnkorrektur

Seite 8

CD %[5
Versichertenbestand anschauen mit Drop Down Funktion
Drop Down Funktion A
= Versicherte PERSONEN
@ EINTRITT ERFASSEN @ LOHNRUNDE ERFASSEN

01.01.2023

Versichertendossier anschauen - Aktuelle Daten ersichtlich.

Aktuelle Daten

o -

01.01.2025 01.01.2023 _ [ ]

MUTATION VORNEHMEN
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Versichertendossier anschauen — Verlauf ersichtlich.

Seite 9

Eintritt

01.01.2023

STORNIEREN

Lohnanderung

01.07.2023

Wersicherung Eintrittsdatum  91,01.2023

MEHR

Jahresbruttolohn

CHF 27'000.00

MEHR

18.01.2023

18.07.2023

wor)

!
L
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4. Mutationen erfassen

Auf Mutation erfassen klicken

Seite 10

Versicherte

(® EINTRITTERFASSEN  (F) LOHNRUNDE ERFASSEN

Name Geburtstag

PERSONEN

MUTATIONEN

Status

@= -

Gewilinschte Mutation vornehmen

Was mochten Sie andern?

Personalien andern

VERSICHERTENINFOS

BESCHAFTIGUNGSGRAD/AHV-
JAHRESLOHN

ZIVILSTAND

ADRESSE PENSIONIERUNG
UNBEZAHLTER URLAUB
TODESFALL
AUSTRITT
Beispielsweise neuer Beschéaftigungsgrad/AHV-Jahreslohn erfassen.
Arbeitspensum/Lohn
I o
Beschafting
ABBRECHEN
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5. Anderungen Mutationen abgeben

~o-o

Anderungen abgeben

Wollen Sie die Mutation wirklich abgeben?

Wollen Sie diese Anderungen jetzt an die Pensionskasse
Ubermitteln?

ABBRECHEN JETZT ABGEBEN

PDF 6ffnen oder zur Ubersicht wechseln.

Anderungen wurden abgegeben!

PDF VIEWER OFFNEN

Abmelden aus dem Arbeitgeberportal PensionDynamics - Oben rechts

'\\

( ABMELDEN [+ |
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6.1. File-Transfer — Download von Dokumenten
(Vorsorgeausweis und Austrittsabrechnung)

Auf das unterste Symbol klicken.

®

Oao
e

P

Seite 12

Nach Verarbeitung der Daten ist der Vorsorgeausweis und die Austrittsabrechnung unter

Empfangen ersichtlich.

File-Transfer

GESENDET

Dokumententyp auswahlen.

Dokumente, Dateien, etc.

Testarbeitgeber X v

Dokumententyp wahlen X wv

Jahr B

Nur neue zeigen

ZURUCKSETZEN
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6.2 File-Transfer - Upload von eigenen Dokumenten — kann eine zusatzliche E-Mail

ersetzen.

Datei hochladen fir den Versand an ProPublic.

File-Transfer

(7] DATEISENDEN

Feld Bemerkungen flr einen eventuellen Begleittext.
Wenn alles ausgefullt, dann auf «Jetzt senden».

Datei senden

DATEI AUSWAHLEN Keine Datei ausgewahlt Dokumenten-T

YpP wWanie

A

Pflichtfeld darf nicht leer sein
Datei-Titel * Firma *

Erstellen Sie einen Datei-Tite Firma wihlen

N

ABBRECHEN
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