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1 Im Portal einloggen 

Einstieg auf unsere Webseite www.pro-public.ch.  

 

Auf Arbeitgeber-Portal klicken.  

 
 

„Benutzername“ und „Passwort“ eingeben und auf „Anmelden“ klicken. 

 

Anschliessend zum E-Mail-Programm wechseln.  
Sie erhalten automatisch eine E-Mail mit dem Pincode. Pincode merken. Bei jedem Einstieg erhalten Sie ei-
nen neuen Code. 
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Pincode eingeben und auf „Anmelden“ klicken. 

 

Beim erstmaligen Einstieg ist das Passwort gemäss Begrüssungsmail zu ändern. 
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2 Einstiegsseite ins Arbeitgeberportal - Cockpit 

 
 
Offenen Mutationen, welche noch nicht abgegeben worden sind. 
  

 
 
 
Abgegebene und übermittelte Mutationen. Button rechts für PDF der abgegebenen Mutationen und Über-
sichts-PDF zum Download.  
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Das PDF sieht wie folgt aus: 
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 3. Versichertenbestand auf einen Blick 
 

 
 
  
3.1. Abfrage nach Firma bei mehreren Berechtigungen 
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 3.2 Mutationen auf einen Blick – Als PDF abrufbar (Button rechts) 
 

 
 
 
 
Versichertenbestand anschauen mit Drop Down Funktion  
 
Drop Down Funktion 
 
 

 
 
 
 
Versichertendossier anschauen - Aktuelle Daten und Mutationsverlauf ersichtlich.  
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4. Mutationen erfassen 
 
 
Auf Mutation erfassen klicken 
 

 
 
Gewünschte Mutation vornehmen 
 

 
Beispielsweise neuer Jahreslohn erfassen. 
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5. Änderungen Mutationen abgeben 
 

 
 
 
 

 
 
 
PDF öffnen oder zur Übersicht wechseln. 
 



 
   

Seite 12 
 
 
 

 
 

Juli 2022 – Version 1.0 
 
 

 
 
 
 
Abmelden aus dem Arbeitgeberportal PensionDynamics   - Oben rechts 
 

 
 
 
 
6.1. File-Transfer – Download von Dokumenten (Vorsorgeausweis und Austrittsab-
rechnung) 
 
Auf das unterste Symbol klicken. 
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Nach Verarbeitung der Daten ist der Vorsorgeausweis und die Austrittsabrechnung unter 
Empfangen ersichtlich. 
 

 
 
 
 
 
 

Dokumententyp Vorsorgeausweis oder Austrittsabrechnung auswählen 
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6.3 File-Transfer - Upload von eigenen Dokumenten – kann eine zusätzliche E-Mail 
ersetzen. 
 
Datei hochladen für den Versand an ProPublic. Feld Bemerkungen für einen eventuellen 
Begleittext.  

 
 
 

 


